
ขั้นตอนการคุมสอบ 

1. กรรมการคุมสอบ รับซองขอสอบและซองกระดาษคําตอบที่หองอํานวยการสอบกอนเวลาสอบ 

ไมนอยกวา 15 นาที 

2. กรรมการคุมสอบ แจกขอสอบใหเสร็จสิน้กอนเวลานสิิตเขาสอบ 

3. ดูแลการเขาหองสอบของนิสติ โดยใหนั่งตามผังสอบซึ่งตดิประกาศไวที่หนาหองสอบ 

4. กอนลงมอืสอบใหกรรมการคุมสอบอานคําสั่งที่อยูหนาขอสอบในรายวชิานัน้ๆ และย้ําเตอืนใหนสิติ

ตรวจสอบวาตนเองปฏบิัตติามคําสั่งหรอืไม 

5. เมื่อนสิติเริ่มสอบ กรรมการคุมสอบใหนสิติลงช่ือเขาสอบ โดยตรวจสอบรายช่ือใหตรงตาม 

บัตรประจาํตัวนสิติ 

6. ในระหวางการคุมสอบขอใหกรรมการคุมสอบควบคุมการสอบอยางเครงครัดโดย หามกรรมการ

คุมสอบทํางานอื่นใดในระหวางการคุมสอบ ทัง้นี้รวมถงึการอานหนังสือ เอกสารตางๆ เพื่อมใิห

นสิติมโีอกาสสอทุจรติ/ ทุจรติสอบได 

7. กรรมการคุมสอบ จะตองเดินตรวจสอบความเรยีบรอยในการสอบอยางสมํ่าเสมอ และประกาศ

เวลาที่เหลอืสําหรับการสอบเปนระยะๆ ตลอดชวงการคุมสอบ หากมีการทุจริต/สอทุจรติ ใหบันทึก

เหตุการณดังบันทึกขอความ ที่แนบมาน้ี พรอมหลักฐานรายงานประธานอํานวยการสอบ อยางชา

ภายในวันรุงข้ึนของการตรวจพบการทุจริต/สอทุจริต นัน้ๆ  

8. เมื่อนสิติทําขอสอบเสร็จกอนหมดเวลาสอบ ใหนสิติวางขอสอบ และรอจนกวากรรมการคุมสอบ

เก็บขอสอบของนสิติจงึจะออกจากหองสอบได หรอืเมื่อหมดเวลาสอบแลว ใหนสิิตหยุดการทํา

ขอสอบ และรอจนกวากรรมการคุมสอบจะเก็บขอสอบของนสิติครบทุกคน และกรรมการอนุญาต

ใหนสิติออกจากหองสอบได นสิติจงึสามารถออกจากหองสอบได 

9. กรรมการคุมสอบ ตองตรวจนับจํานวนชุดขอสอบ และรายงานสรุปจํานวนผูเขาสอบหนาซอง

ขอสอบ และนําซองขอสอบ/ซองกระดาษคําตอบสงอาจารยประจําวิชาเมื่อหมดวชิาสอบนัน้ๆ 

 

 

 


